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1. Generell information

Systemets webadress ar https://dap.hdk.gu.se
Tillatna filformat for bildfiler ar JPG, TIF, GIF, PNG

1.2. Alla valbara slides

Denna slide bestar endast av ett bildelement.
Aspektration for bildelementet ar 16:9

Denna slide bestar endast av ett textelement.
Bredden pa textelementet ar ca 250 pixlar.
Hojdmassigt finns ingen begransning.

Denna slide bestar av ett stdrre bildelement och ett mindre textelement.
Aspektration for bildelementet ar 80:27.
Storleken pa textelementet &r ca 250 x 250 pixlar.

Denna slide bestar av ett storre bildelement och ett mindre textelement.
Aspektration for bildelementet &r 16:15.
Storleken pa textelementet ar ca 250 x 620 pixlar.

Denna slide bestar av ett stdrre bildelement och ett mindre textelement.
Aspektration for bildelementet ar 32:45.
Storleken pa textelementet &r ca 250 x 620 pixlar.

Denna slide bestar av tva bildelement och ett textelement.
Aspektration foér vardera av de ingaende bildelementen ar 16:9.
Storleken pa textelementet ar ca 250 x 250 pixlar.

Denna slide bestar av fyra bildelement.
Aspektration for vardera av de ingaende bildelementen ar 16:9




2. Registrera ett nytt konto
Denna guide gdér igenom de olika stegen som krdvs for att registrera ett konto med tillgdng till
systemet f6r Digitala Antagningsprover, DAP.

Registrera dig for ett nytt konto genom att fylla i registreringsformularet pa var hemsida. Du néar
formularet genom lanken "Register” uppe i hégra delen av din skarm.

(®))) UNIVERSITY OF GOTHENBURG

Register Login

Signup

By registering, I agree that the University of Gethenburg uses modern information technelogy to store and process my personal data.
Sign Up for Your New Account

User Name:
Password:
Confirm Password:

E-mail:

NAH

Create User

Figur 1 Registrera nytt konto

Fo6r att fa ett konto behdver du fylla i ett anvidndarnamn, detta kan vara valfritt som inte redan ar
upptaget av ndgot annat konto.

Du ombeds vélja ett l6senord som maste vara minst 7 tecken langt. Losenordet maste dven
innehalla minst 1 alfanumeriskt tecken, det vill séga en siffra 0-9 eller ett specialtecken
" #1%&/() mfl.

Vi behdver aven din e-postadress. Vi ber dig att anvdnda samma e-postadress som du registrerat
hos www.antagning.se eller www.universityadmissions.se. Detta &r viktigt for att underlatta
sammankopplandet av dina arbetsprov till din ansékan pa www.antagning.se eller
www.universityadmissions.se. Om du tidigare registrerat ett konto och far meddelandet ” The e-
mail address that you entered is already in use. Please enter a different e-mail address.”, anvand
da paminnesefunktionen for att fa ett nytt lésenord skickat till dig eller anvdnd en annan e-post
address om du vill skapa ett andra konto.

Nar du har fyllt i dessa steg och skapat din anvandare tags du vidare till startskarmen for
studentsidan dar du bland annat kan skapa din portfolj med arbetsprover for kurser och program
pa Hogskolan for Design och Konsthantverk.

Signup

Complets
Your account has been successfully created.

Figur 2 Bekréftelse pa lyckad registrering



3. Hemskarmens olika delar

Denna guide gar igenom de olika valméjligheter som finns fér dig som inloggad och i fdrd med att
skapa en portfolio i systemet fér Digitala Antagningsprover, DAP.

Den skarm du moéts av varje gang du loggar in ar tankt att fylla tva syften. Det férsta &r att ge en
Oversikt over tillgangliga kurser och program som ar mdéjliga att skicka in portfolios till, samt att
forse dig med information om pabérjade och ivagskickad portfolios. Det andra syftet ar att agera
en informationsbarare for information relaterad till arbetsprover och HDK.

@ UNIVERSITY OF GOTHENBURG
I

Settings Logged in as student® Lagout

<nthis page vou will find shortcuts and alerts,
Submit partfolio to a course,
Submit portfalio to 2 programrme,

U 315111710 ol )] S AU HUO O S O
N

Programme: TESTOL - Pragramme Round 1, Days to submission end: 137
Programme: TESTOZ - Pragramme Round 2, Days to submission end: 137
Programme: CCC - Child Culture Design, Days to submission end: 15

=1 =]al el ea el o AU ——————————

Course: Sys - Systemtest, Portfolio Sent: 2011-11-1008:13,
Programmes Information
S Welcome to the HDK

For further information visit www. hdk gu. se

Figur 3 Ett exempel pa hemskarm

Overst har du tvé genvégar till att skapa en portfolio till kurser och program pa HDK. De gér exakt
samma sak som om du i menyn pa sidans vanstra sida véljer alternativen Programmes eller
Courses, namligen att visa aktuellt utbud av kurser och program samt erbjuda méjligheten att
pabdrja en portfolio for en specifik kurs eller program.

Started portfolios

Som inloggad presenteras du med en éversikt 6ver dina pabérjade portfolios till kurser och
program pa HDK. En p&bérjad portfolio &r inte ivagskickad for bedémning och du kan nér du vill,
inom ansdkningstiden, &ndra alla ingdende delar genom att klicka pa utbildningens namn. Efter
kursen eller programmets namn ser du hur manga dagar du har kvar tills méjligheten att skicka
ivdg dina portfolios upphor.

Sent portfolios

Du presenteras med en 6versikt 6ver dina skickade ansékningar. En skickad ansékan &r inte
langre mojlig att férandra utan kommer att presenteras foér bedémning av jurygruppen.




4. Andra och fylliinstéillningar

Denna guide gdér igenom de uppgifter som du kan och behéver fylla i under fliken Settings i systemet
fér Digitala Antagningsprover, DAP, fér att kunna skapa en portfolio till en kurs eller program.

settings ...

First name: I First name is a required field.

Last name: I Lastname iz a required field,

Social Security number I

or Date of birth: [woouMdd-saus or yyuuMMdd-00007

Swedizh Social Security nurber ar Date of Birth
fallowed by 0000 is required

E-rnail:

Phane number: Phane number iz a required field,

|
|
Addrezs: I Streat address iz a required field.
Care of: I
Foztcode: I
Citw: I City iz a required field,
Province: Il
Cauntrg I

By ragistering, I agree that the University of
Gothenburg uses modern information technolagy ta
store and process my personal data,

Save |

Change ¥Your Password

Pazsward: I

Mew Pazsword: I

Canfirm Mew Pazsward: I

Change Fazsword

Figur 4 Formuldret Settings

Nar du loggar in for andra gangen eller nar du pabdérjar en ansékan sd ombeds du att fylla
i dina personliga uppgifter. Dessa behdver HDK for att kunna behandla din ansékan sa
det gar inte att skicka ivag en ansékan utan att de ar ifyllda.



Fist name:
Last name:

Social Security Number:

E-mail:

Phone numner:
Adress:

Care of:
dorren

Post code:
City:
Province:

Country:

Ditt fornamn
Ditt efternamn

Om du har ett svenskt personnummer sa fyller du i detta hér.
Om du saknar ett svenskt personnummer sa fyller du i din
fodelsedag féljt av fyra nollor. YYYYMMDD-0000.

Din e-postadress. Var noga med att anvdnda samma har som
du anvande pa www.antagning.se eller
www.universityadmissions.se

Ett telefonnummer som du kan bli nadd pa
Den adress dit vanliga brev skickas

om du ar inneboende och det star ndgon annans namn pa

Postnummer
Stad
Ladmna denna tom om det inte ar tillAmpbart fér din adress

Land



5. Att arbeta med din portfolio
Denna guide gar igenom hur du arbetar med din portfolio i systemet fér Digitala
Antagningsprover, DAP. Vi gdr igenom hur du skapar och férdndrar en portfolio. Hur du
arbetar med slides och hur du verifierar och skickar in din portfolio f6r bedémning.

Stegen for att skicka in en portfolio &r de samma oavsett om det géller en kurs eller ett
program. | denna guide har vi valt att skicka in till programmet Child Culture Design.

5.1. Steg 1 - hitta ritt program eller kurs

Forsta steget ar att s6ka fram programmet. Det gér du genom att antingen anvanda
genvagen fran startsidan eller att klicka pa lanken Programmes i menyn. Du ser da en bild
likt denna.

@? UNIVERSITY OF GOTHENBURG

design @

Link
K1DES Konstnarligt kandidatprogram i Design

K2CoD Child Culture Dasign 2011-12-

Figur 5 Menyalternativet Programmes

Om du inte valjer att specificera en sdkning sa presenteras du med alla aktiva program i
systemet. Har har vi valt att géra en sdkning pa ordet design for att begréansa antalet
visningar. Som du ser sa finns i detta exempel tva aktiva program att séka med ordet
design i namnet. Du kan sdka fritt pa ord i bAde namn och kurskod.

Nar du har hittat det program eller den kurs som du vill skapa och skicka in en portfolio
till sa ar det bara att klicka pa namnet for att pabérja din portfolio.

5.2. Steg 2 - att skapa en portfolio
Efter att du klickat pa ditt dnskade programnamn sa presenteras du med en bild likt
nedanstdende.



¥ UNIVERSITY OF GOTHENBURG

Settings Logged in as studentd Logout

Child Culture Design

Homne Create Portfalio
Programmes

Courses

Figur 6 Skapa en portfolio

Nar du gar vidare presenteras du med det verktyg i vilket du far en éversikt av din
portfolio och konstruerar dina ingdende arbetsprov. Fér var exempelkurs sa ser det ut pa
detta satt. Om det ar forsta gangen du anvander DAP, och du inte sjalv fyllt i dina
uppgifter under Settings, s& ombeds du forst fylla i dessa innan du kan ga vidare och
konstruera dina arbetsprov.

{®)) UNIVERSITY OF GOTHENBURG

Settings Logged in as studentd Logout

Child Culture Design
Your Portfolio: | Delstsporlo |
Horme ._—//

Letter of IntentJ
Programmes

Courses Mumber of slides: 0/ Mandatory slides: & (Max allowed slides: 20) Send |

L)

NAH

Figur 7 Portfoliodversikt

Under kursnamnet har du din arbetsyta. Du kan nar som helst ta bort hela din portfolio,
alla filer och all information genom att klicka pa knappen “Delete portfolio”.

Arbetsytan bestar av tva delar. En 6vre del for sjalva arbetsproven, dar ligger i vart
exempel slides for CV (meritférteckning) och Letter of Intent (personligt brev) redan pa



plats. | detta exempel, &r det obligatoriskt att varje portfolio skall innehalla ett CV och ett
Letter of Intent och dessa slides har darfér redan lagts till i din arbetsyta.

Under arbetsytan finner du texten "Number of slides: 0 / Mandatory slides: 5 (Max allowed
slides: 20)”. Det betyder att du har lagt till 0 egna slides &n sa lange. Sifforna ar réda for
att din portfolio inte innehaller det antal slides som ar obligatoriska. | detta exempel
kravs det att du lagger till 5 slides innan du kan skicka ivag din portfolio. Inom parantes
har du det maximala antalet slides som din portfolio far lov att innehalla, i detta exempel
20 stycken slides.

5.3. Steg 3 - attlagga till slides i en portfolio
Du lagger till en slide genom att klicka pa den runda symbolen langt ner till vanster i din
arbetsyta. Denna symbol har ett + i sig och blir gron nar du for muspekaren éver den.

Du presenteras da av slidevaljaren dar du maste valja en av 7 tillgangliga slides. Om du
vill dopa din slide till ndgot sa gor du det genom att skriva i faltet Title. Det ar valfritt att
doépa din slide men tank pa att du inte kan dndra eller dépa om din slide i ett senare
skede.

Choose a template:

Title: My first toy|

dig
sl amed sarien

Figur 8 Slidevéaljaren

Vi lagger till flera slides genom att klicka pa den runda symbolen. | bilden nedan har vi
lagt till totalt 5 slides vilket far texten nedanfér arbetsytan att &ndra farg till grén. Nu har
aven knappen “Send” aktiverats och ansékan kan skickas ivag.

Child Culture Design
Your Portfolio: | Deletepol |

g .0 g o
Letter of Intent My first toy ‘ ‘

oW

W,

Murmber of slides: 5/ Mandatory slides: 5§ (Max allowed slides: 207 Send |




Figur 9 En portfolio med ett godként antal slides

5.4. Steg4 - att andra ordning
Vi gar vidare och skapar var ansékan. Slides, som ar de olika delarna i en ansdkan kan
besta av endast text, endast bild och en kombination av text och bild. De slides som heter
CV och Letter of Intent kan endast besta av text.

Varje slide illustreras av en tumnagel med en siffra och ett rott kryss. Du kan ta bort en
slide genom att klicka pa det roda krysset i 6vre hogra hérnet av varje tumnagel.

Du kan andra inbérdes ordning pa dina slides genom att dra och slédppa den slide du vill
flytta till en annan plats.

Undantaget ar obligatoriska slides som CV och Letter of Intent som varken har nummer,
kan tas bort eller flyttas.

5.5. Hur enslide dar uppbyggd
Nar du 6ppnar en slide, oavsett vilken slide du 6ppnar, sa har du alltid tre knappar éverst.

Return tar dig tillbaka till din arbetsyta utan att spara dina andringar.

Preview visar ditt arbetsprov/slide sa som det kommer att se ut for juryn nar de
bedémer den. Informationen byggs upp l6pande sa varje andring kommer
avspeglas i forhandsgranskningslaget.

Save sparar dina &ndringar sa som de ser ut just nu. Skarmen bli gra under den tid
som systemet arbetar och du tas sedan tillbaka till féregdende lage. Du kan
alltsa fortsatta med ditt arbetsprov efter att du sparat utan att behéva
O6ppna upp det pa nytt. Nar du sparat kan du anvanda dig av Return for att
aterga till din arbetsyta/portfolio.

Under knapparna finner du sjélva arbetsytan. Den kan besta av olika kombinationer och
text- och bildelement beroende pa vilken slide du valt. Bildelementen kan endast rymma
en bild och textelementen kan endast rymma text.

5.6. Attskapa ett arbetsprov i en slide endast for text.
En slide endast for text erbjuder endast en textruta i vilken du skriver eller klistrar in din
text.

| vart exempel sa lagger vi in vart personliga brev i Letter of Intent, som &renren
textslide. Det ar fritt att skriva hur manga tecken som helst men varje rad bryter
automatiskt vid ungefar 250 tecken. For de arbetsprov som endast bestar av text och
ingen bild, kan du skriva en langre text &n den ytan du ser pa skarmen. En scrollbar
kommer i sa fall att dyka upp pa hoger sida.

10



Retum Preview

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus sed
nibh ac tortor cursus elementum. Phasellus non consequat dolor.
Mauris ac orci enim. Ut nibh lacus, sodales vel tristique nec, posuere
et tellus. Vivamus lectus tellus, dignissim sit amet mollis interdum,
lacinia sit amet tortor. Integer tincidunt tempus enim, ut tempor
dolor sodales sit amet. Suspendisse quis neque mi. Curabitur nec
ligula eu nisl rhoncus varius a ut ante.

Ut consectetur dui et ipsum cursus at placerat risus mattis. Etiam ut
tellus libero, ut dapibus urna. Ut ut ordi eu tortor venenatis cursus
eget a ipsum. Etiam non porttitor enim. Aenean et ipsum augue.
Phasellus felis dui, mattis ut volutpat a, rutrum vitae nisl. Praesent
erat mi, sagittis ac consectetur at, luctus ac est. Phasellus nibh
justo, interdum guis gravida et, tristique non lectus. Aenean facilisis,
ligula lacinia suscipit auctor, mi dolor convallis sapien, vitae
interdum urna mauris in arcu. Fusce vulputate sem sit amet odio
suscipit id mollis velit porta. Donec commedo dui id quam blandit
nec mollis orci iaculis. Sed diam purus, pellentesque nec volutpat a,
ullamcorper ut enim. Morbi molestie velit a risus molestie nec
viverra nisi convallis. Curabitur eget fermentum ipsum. Mauris
mattis diam quis dui sollicitudin interdum.

Mauris ultricies odio a mauris adipiscing accumsan quis sit amet
ante. Aliguam erat volutpat. In [aoreet commodo metus, quis
suscipit lorem tincidunt vel. Sed fringilla risus ac nunc hendrerit ut
varius risus aliquam. Donec rutrum porta justo, quis tempor mauris
lobortis non. Cras faucibus placerat rutrum, Mullam iaculis mauris
non mauris sollicitudin pcrta.\

Figur 10 Slide med endast text

5.7. Att skapa ett arbetsprov i en slide med bade text och bilder
| en slide som innehaller bade text och bild har du flera méjligheter. Dels har du ett
textfalt for din text. Denna textmassa bryter automatiskt raderna efter ca 250 tecken pa
samma satt som i en ren textslide. Det finns dock en skillnad och det ar den att du endast
har textelementets storlek till ditt férfogande, du kan alltsa inte scrolla i h6jd eller sidled
utan text som faller utanfér den synliga ytan i din slide kommer inte att visas for

jurygruppen.

5.8. Ladda upp din bild
Det finns aven en eller flera ytor anpassade for bilder. For att ladda upp en bild i en sadan
yta klickar du pa knappen "Choose image” pa respektive yta.

11



b

Choose image... Choose image...

|
Figur 11 Slide med text och bildelement

Du presenteras da for en filvaljare dar du ombeds ladda upp ditt verk samt dépa detta.
Att dépa ditt uppladdade verk ar valfritt. Du kan dock inte dépa eller &ndra bildens namn
vid ett senare tillfalle. Om du déper bilden sa kommer detta namn visas som bildtext
under bilden. For bilder utan bildnamn visas ingen bildtext.

Select Uploaded Work

or Add new
Used space: 757 kB of 1024 MB

rile: CAUsers\Public\Pictures) | Bladdra...

Caption: | My Jellyfish| Upload |

Upload complete. Reload the list to select yvour fila.

Figur 12 Ladda upp bild

Nar du laddat upp ditt verk sa behéver du uppdatera skarmen for att géra verket valbart.
Det gor du genom att klicka pa den runda pilen uppe i hgra hérnet, brevid X-et.

12



Select Uploaded Work

or Add new

Used space: 757 kB of 1024 MB

File: Bladdra...
Caption: Upload

Upload complete. Reload the list to select your file.

Figur 13 Uppdatera for att se bilder

Efter uppdatering visas ditt verk éverst i rutan. Har du tidigare laddat upp andra verk sa
har du méjlighet att valja dven bland dessa. Du har ocksa méjlighet att ta bort ett verk
genom att klicka pa den lilla papperskorgen varpa verket raderas.

Select Uploaded Work

. Jellyfish
L, 1 -Sei i
or Add new

Used space: 757 kB of 1024 MB

Eile: Bladdra...
Caption: Upload

Figur 14 Valbara bilder med bildtext

Det valda verket placeras i respektive ruta och titeln skrivs alltid ut i nedre kanten av
bilden. En bild &ndras aldrig i proportioner utan istéllet fylls eventuell tom yta ut med vitt.

Om du &ngrar dig och vill byta ut en bild i ett bildelement s& ar det bara att upprepa
ovanstdende steg pa nytt.

13



My Jellyfish g
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus sed
nibh ac tortor cursus elementum. Phasellus non consequat dolor. Mauris
ac orci enim. Ut nibh lacus, sodales vel tristique nec, posuere et tellus.
Vivamus lectus tellus, dignissim sit amet mollis interdum, lacinia sit
amet tortor. Integer tincidunt tempus enim, ut tempor dolor sodales sit
amet. Suspendisse quis neque mi. Curabitur nec ligula eu nisl rhoncus
varius a ut ante.

Ut consectetur dui et ipsum cursus at placerat risus mattis. Etiam ut
tellus libero, ut dapibus urna. Ut ut orci eu tortor venenatis cursus eget
a ipsum. Etiam non porttitor enim. Aenean et ipsum augue. Phasellus
felis dui, mattis ut volutpat a, rutrum vitae nisl. Praesent erat mi,
sagittis ac consectetur at, luctus ac est. Phasellus nibh justo, interdum
quis gravida et, tristique non lectus. Aenean fadilisis, ligula lacinia
suscipit aucter, mi dolor convallis sapien, vitae interdum urna mauris in
arcu. Fusce vulputate sem sit amet odio suscipit id mollis velit porta.
Donec commedo dui id quam blandit nec mollis orci iaculis. Sed diam
purus, pellentesque nec volutpat a, ullamcorper ut enim. Morbi molestie
velit a risus molestie nec viverra nisi convallis. Curabitur eget
fermentum ipsum. Mauris mattis diam quis dui sollicitudin interdum.

Figur 15 Bild och text tillsammans.

Nar du aterkommer till din arbetsyta sa har tumnageln fér den slide du nyss sparade
andrats till en miniversion av ditt verkliga arbetsprov.

Settings Logged in as student® Lagout

Child Culture Design
Your Portfolio: . Deleleporolo |

W Letter of Intent Li;&;"on

Harne _//

Programmes

SRR Mumber of slides: & / Mandatory slides: 5 (Max allowed slides: 20) Send |

Figur 16 En portfolio med arbetsprover
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6. Att skicka ivag din portfolio

Nar du kdnner dig fardig med din portfolio skall du valja att skicka ivdg den. Du gor detta
genom att klicka pa knappen “Send”. Du far da en méjlighet att ga igenom hela portfolion
igen sd som juryn kommer att se det.

Larem ipsurn daolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla a
mauris a turpis auctor ultrices ut vel dolor, Duis nibh ipsurm,
wenenatis ac fermenturn a, fringilla et dalor. Suspendisse hendrerit,
neque vitae pellentesque commodo, magna nibh iaculis turpis, sit
amet volutpat quam orci a mauris. Class aptent taciti sociosgu ad
litora torguent per conubia nostra, per inceptos himenaeos, Nulla
facilisi, Wivamus sit amet purus sed neque posuere dictum non ut
elit. aliquam erat volutpat. Mullam a orci metus, at dapibus ipsum.
Suspendisse sagittis libero id welit dictumn elementurn. Integer auctor
justo in nisl wolutpat pharetra. Vivamus sed velit eget mauris
hendrerit pretium. Integer vitae arci ac libero euismod rutrum,
Aenean ut dui neque, ut euismod libero.

=

Please verify that you are satisfied with your portfalia, Use the scrallbar to navigate,

Cancel Sog

©nce you press send, no more changes can be made,

Figur 17 Verifiera hur arbetsproven visas for juryn

Nar du kénner dig n6jd sa bekraftar du igen genom att klicka pa ”Send” och far da
féljande meddelande om allt gatt bra.

15



{{;"'r UNIVERSITY OF GOTHENBURG

Settings Logged in as student® Lagout

Child Culture Design

Congratulations!

You have now successfully submitted your portfalio to Child Sulture Design
A confirmation has been sent to your mail address,

AAH

Horne
Programres

Courses

Figur 18 Bekriftelse pa skirm dver att din portfolio &r ivigskickad

Nu skall du fa ett mail till den e-postadress du angivit som sager att portfolion skickats
in. Glom inte att anmala dig till kursen/programmet pa www.antagning.se om du inte
redan har gjort det!

Du kan aven se pa din hemskarm att ansdkan finns listad under Sent portfolios.

SEALDBIONEE s s s
Courser Sys - Systemtest, Portfolio Sent: 2011-11-10 08:13,
Pragramme: CCC - Child Culture Design, Portfalio Senty 2011-11-15 10:11,

Welcome to the HDK

For further information visit www, bdk. gu. se

Figur 19 Du hittar dven en bekraftelse pa din hemskarm

16



	framsida manual DAP student sv
	DAP manual svenska utan framsida

